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1. OBIETIVO(S)

Normatizar os procedimentos para organizagdo, armazenamento e utilizacdo dos medicamentos e
materiais médico-hospitalares do Dispensdrio de Medicamentos do Hospital Veterinario de Grandes
Animais.

2. RESPONSAVEIS PELAS ATIVIDADES

e Farmacéuticos, Servidores da Farmacia, Estagiarios da Farmacia, Funcionarios da Farmacia.
e Professores, Servidores Médicos Veterinarios, Médico Veterinario Plantonista e Residente.
e Técnicos Administrativos em Educagdo.

3. ORIENTACOES

3.1. O estoque de medicamentosdo Dispensario de Medicamentosdeve ser suficiente para atendimento
dademanda pelo periodo em que afarmacia ndo estiver aberta ou durante os plantdes, visto que arotina
de ressuprimento acontece diariamente, de acordo com o Anexo | — Formulario de Abastecimento do
Dispensario de Medicamentos.

3.2. Arequisicdo de medicamentos e materiais a serem retirados do dispensario deverd ser preenchida
conforme Formulario disposto no Anexo Il.

3.3. Deve-se consideraraescassez de espago para armazenamento, amanuten¢do daordem na area de
trabalho e porisso evitara formacdo de estoques desnecessarios de medicamentos e materiais médicos.

3.4. O Dispensario de Medicamentos permanecerd trancado e sua chave ficard guardada em local seguro,
sendo responsabilidade do médico veterinario plantonista a requisicao e devolucdao da mesma.

3.4. Durante o funcionamento da farmdcia, o dispensdrio permanecera trancado e a requisicdo de
medicamentos e materiais ocorrera através da ficha de requisicdo disposta na farmdcia (presente no
Anexo lll).

3.4. Todos os medicamentos e materiais médicos retirados do Dispensario de Medicamentos estardo sob
a responsabilidade do médico veterinario plantonista e deverao serlancados na ficha do paciente. Todos
os campos deverdo ser devidamente preenchidos, com hordrio de retirada real assinalado no campo
destinado para este fim.

3.5. O abastecimento do Dispensario de Medicamentos sé sera realizado apés constata¢do de que todos
os itens utilizados durante o plantdo foram devidamente assinalados pelos médicos veterinarios nos
formularios correspondentes.

3.6. O estoque virtual, no sistema “Doctor Vet”, do dispensario de medicamentos é segregado do estoque
da Farmadcia de Grandes Animais, sendo que a Farmdcia ndo se responsabiliza por perdas injustificadas
de seus itens.
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4. DESCRICAO DO PROCEDIMENTO

4.1. Responsaveis: Farmacéutico, Servidores da Farmacia, Estagiarios da Farmdcia, Funciondrios da
Farmacia

4.1.1. Organizac¢do do Dispensario de Medicamentos

a) O armazenamento de medicamentos e materiais médicos deve ser feito sem contato direto com o
chao e paredes, também nao deve receberincidéncia direta de luz solar, prezando pelas condi¢Ges que
garantam a qualidade e estabilidade dos produtos.

b) A drea de estocagem, caixas plasticas, pallets e outros materiais paraarmazenamento devem ser livres
de sujidades, p9, lixo, alimentos ou substancias que atraiam roedores e insetos.

c) Os medicamentos e materiais médicos devem ser armazenados em locais especificos para este fim,
localizados em locais segregados.

d) As solucGes de grande volume deverdo ser armazenadas em suas embalagens originais sobre
dispositivos pallets ou estrados plasticos sem contato direto com o chao.

e) A organizagao dos medicamentos devera ser por ordem alfabética, identificando-os pela Denominagdo
Comum Brasileira (DCB). Considerar sempre o prazo de validade seguindo o sistema “PVPS”, ou seja,
primeiro que vence é o primeiro que sai, mantendo-os separados por nimero de lote e validade.

f) Os medicamentos controlados pela Portaria MS n°344/98 e IN MAPA n°35/2017 deverdo ficar
armazenados dentro de caixa especifica, no dispensario, e sua utilizacdo deveraseguiro mesmo fluxo de
utilizacdo implantado na Farmdcia.

4.1.2. Inventdrio do Dispensario de Medicamentos e Langamento na Ficha do Paciente.

a) Diariamente, ao iniciar o expediente da Farmdcia, realizar o inventdrio do Dispensario de
Medicamentos de acordo com o Anexo I-Formuldrio de Abastecimentodo Dispensdrio de Medicamentos;

b) A coluna “Quantidade Padronizada” contempla a quantia necessaria de cada item que deve constar
no Dispensario de Medicamentos;

c) No campo “Data”, preencher com a data real que a atividade estd sendo realizada;

d) Na coluna “Quantidade para Reposicdo”, anotar diariamente a quantidade de unidades que deverao
ser adicionadas ao Dispensario de Medicamentos.

e) Na coluna “Estoque Real”, preenchercom a quantidade real de cada item que foi disponibilizado por
dia no Dispensario de Medicamentos, apds separagdo dos itensrelacionados na coluna “Quantidade para
Reposicdo” e proceder com a reposicdao do Dispensario de Medicamentos. Levar em consideracdo a
guantidade padronizada e a disponibilidade dos itens no almoxarifado do Hospital.
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f) Conferir se os itens utilizados pelo médico veterinario foram anotados no Anexo Il — Formulario de
Requisicdo de Medicamentos e Materiais Médico-hospitalares do Dispensario.

g) Finalizada a conferéncia do item anterior, realizar o langamento de todos os materiais e medicamentos
utilizados na ficha do paciente (conforme Formuldrio disposto no Anexo lll), através do sistema “Doctor
Vet”;

h) Considerando as particularidades do sistema, é necessdrio se atentar ao procedimento correto de
lancamento de medicamentos e materiais entre diferentes estoques, ja que existem itens cadastrados
como de “consumo interno” e de “dispensagdo” / uso individual.

i) No caso de itens cadastrados como de “consumo interno”, dispostos no dispensario, ndo sera
necessario realizar nenhum lancamento posterior no sistema, sendo necessario apenas repor o(os)
item(ns) fisicamente no local destinado.

j) Para a reposicdo virtual do estoque do dispensario, abrir uma requisi¢cao de transferéncia do estoque
da farmacia para o estoque do dispensario, seguindo as orienta¢des dispostas no Anexo IV.

4.2. Responsaveis: Professores, Servidores Médicos Veterindrios, Médico Veterinario Plantonista e
Residente.

a) A chave do Dispensdrio de Medicamentos serd entregue diariamente ao médico veterindrio
plantonista e este serd o responsdvel por sua guarda e também pela prestacdo de contas dos
medicamentos e materiais consumidos durante o plantdo.

b) Preencher o Anexo Il — Formuldrio de Requisicdo de Medicamentos e Materiais Médico-hospitalares
do dispensario ou o Anexo Ill — Formulario de Requisicdo de Medicamentos e Materiais Médico-
hospitalares da farmacia, atentando-se para as seguintes informagdes: data, hordrio real da retirada,
guantidade do MHH ou medicamento, nimero do CRMV e assinatura.

c) Em caso de ndo funcionamento da farmacia, retirar do Dispensdrio de Medicamentos os itens
necessarios para realizar o atendimento ao paciente.

d) Em caso de medicamentos controlados pela Portaria MS 344/98 e IN MAPA n°35/2017, sua utilizagdo
devera seguir o mesmo fluxo de utilizagdo implantado na Farmacia.

e) Apos finalizagdo do atendimento, conferir se todos os itens utilizados estdo devidamente anotados
nos formuldrios correspondentes.

f) Verificar se as condi¢des de organizacdo e limpeza do Dispensdrio de Medicamentos foram mantidas.

g) Ao final do plantdo devolver a chave ao responsdvel pela farmacia.
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6. ANEXOS
ANEXO | - Formulario de Abastecimento do Dispensario de Medicamentos.
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ANEXO Il - Formulario de Requisi¢do de Medicamentos e Materiais Médico-hospitalares do

dispensa

rio.

.
S ] UNIVERSIDADE DE BRASILIA
h‘ UnB FACULDADE DE AGRONOMIA E MEDICINA VETERINARIA s VET

HOSPITAL VETERINARIQ - SETOR DE GRANDES ANIMAIS

Controle de Saida de Medicamentos e Materiais Médicos

/Animal:

‘Cﬁdigu I/ RG: Espécie:

Nome do Proprietario: ‘Nﬂmem da Ficha:

Data / Hora

Descrigdo Lang. | Baixa | Quant. Un | Devolvido | Perda | Lote (Ce CRMV Assinatura

i
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ANEXO Il - Passo a passo: Transferéncia de Itens para a Ficha do Animal.

1.
2.

w

~N O O A

PACIENTE - “Via Almoxarifado de Dispensac¢ao”

No sistema DoctorVet, no canto inferior esquerdo, clicar no icone “Langamentos”;

Na janela aberta, assinalar “Ficha de Atendimento” e “Confirmar”;

. Na janela “Ficha de Langamento”, clicar na aba “Nome Animal” ou “Cod.Animal” para

localiza-lo, clicar em “Selecionar”;

. Clicar em “Nome do Requisitante” para selecionar o Medico Veterinario responsavel;
. Selecionar o “Setor/Subunidade Requisitante” como “DISPENSARIO HVETAO"
. Em “Tipo de Saida/Estoque”, assinalar “Via Almox. Dispensagao”

. Buscar medicamento ou material referente a retirada do dispensario, preenchendo os

campos “UN. Dose”, “Qtde.” e “Dosagem”

8. Apertar em “Gravar”
9. Repetir os passos 7-9 a cada novo medicamento ou material retirado para aquele paciente.
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ANEXO IV - Passo a passo: Requisi¢ao para Reposi¢ao do Dispensario.

1)
1)
1)
Iv)

V)

V1)

REQUISICAO PARA REPOSICAO DO DISPENSARIO (APENAS ITENS DE DISPENSACAQ)

No sistema DoctorVet, clicar na guia “Estoques”;

Em seguida, fazer o caminho: Requisicdes Farmacia Central a Estoque Farmacia Central;
Na janela aberta, clicar no botdo “Incluir”;

Em “Tipo de Requisicado”, selecionar: “Dispensacdo para Setores”

Na parte superior selecionar, na ordem: -

-"Almox de Saida”: FARMACIA - GRANDES ANIMAIS

-"Nome do Setor”: DISPENSARIO HVETAO

-“Nome do Solicitante”: preencher com o nome do plantonista responsavel.

No espaco “Produto”, selecionar o(s) produto(s) desejado(s); no espaco “Qtde. Requisicdo”,
selecionar a quantidade requerida;

VIl) Ao final, deve-se clicar no botdo “Gravar”;
VIll)Para a entrega da requisicdo, deve-se clicar em “Gerenciamento de RequisicOes”;

IX) Selecionar os itens da requisicdo que serdo entregues;
X) Clicar em “Entregar”.
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Animal:
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Nome do Proprietario:

Numero da Ficha:

Data / Hora

Descri¢dao

Lang.

Baixa

Quant.

Un

Devolvido

Perda

Lote (Controlados)
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Assinatura
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